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Yth. Kepala Kantor Kementerian Agama 
Kabupaten I Kota se Jawa Timur 

Kami sampaikan dengan hormat, bahwa dalam rangka tertib administrasi 
kepegawaian di lingkungan Kanwil Kementerian Agama Prov. Jawa Timur khususnya 
proses usul Penetapan Angka Kredit (PAK), maka penyampalan usul PAK Jabatan 
Fungsional yang menjadi kewenangan Kanwil dan Kepala Kantor Kementerian Agama 
Kabupaten/Kota diatur sebagai berikut: 

A. Untuk usul PAK Guru dan Pengawas Sekolah Gol. Ill/c dan hid 

1. Untuk memudahkan mendata dan memverifikasi usulan dan masing-masing 
Kabupaten/Kota agan dikelompokkan sendiri-sendini surat usul yaitu: 

- Usul PAK Guru Madrasah (usul tersendiri) 
- Usul PAK Pengawas Madrasah (usul tersendiri) 

- Usul PAK Guru PAlS (usul tersendiri) 
- Usul PAK Pengawas PAlS (usul tersendini) 
- Usul PAK Guru Agama dan Pengawas Sekolah Kristen (usul tersendini) 

Usul PAK Guru Agama dan Pengawas Sekolah Katohik (usul tersendini) 
Usul PAK Guru Agama dan Pengawas Sekolah Hindu (usul tersendini) 
Usul PAK Guru Agama dan Pengawas Sekolah Budha (usul tersendiri) 

2. Dokumen kepegawaian dengan bukti fisik jangan dijilid jadi satu, tapi dijadikan 2 (dua) 
bendel ( satu bendel untuk dokumen kepegawalan, satu bendel dokumen bukti fisik 
kegiatan ), kedua bendel tersebut diikat dalam satu packing dengan dilampiri ceklis 
sebagaimana terlampir. 

3. Penyampaian usul PAK disertal data excel usul PAK Guru dan Pengawas Sekolah 
format terlampir. 

B. Untuk usul PAK Penghulu Gol. Ill/c dan hid 

1. Untuk memudahkan mendata dan memverifikasi usulan dan masing-masing 
Kabupaten/Kota agar dibuatkan surat usul PAK Penghulu tersendiri. 

2. Dokumen kepegawaian dengan bukti fisik jangan dijihid jadi satu, tapi dijadikan 2 (dua) 
bendel ( saW bendel untuk dokumen kepegawaian, satu bendel dokumen bukti fisik 
kegiatan ), kedua bendel tersebut diikat dalam satu packing dengan dilampiri cekhis 
sebagaimana terhampir. 

3. Penyampaian usul PAK disertal data excel usul PAK Penghulu format tenlampir. 
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C. Untuk usul PAK Penyuiuh Agarna Go!. Ill/a, Ill/b, Ill/c dan III/d 

1. Untuk rnemudahkan mendata dan memverifikasi usulan dan masing-masing 
Kabupaten/Kota agar dikelompokkan sendiri-sendiri surat usul yaitu 

- Usul PAK Penyuluh Agama Islam (usu! tersendini) 

Usul PAK Penyuluh Agama Kristen (usul tersendiri) 

Usul PAK Penyuluh Agama Katolik (usul tersendiri) 

Usul PAK Penyuluh Agama Hindu (usul tersendiri) 
- Usul PAK Penyuluh Agama Budha (usul tersendiri) 

2. Dokumen kepegawaian dengan bukti fisik jangan dijilid jadi satu, tapi dijadikan 2 (dua) 
bendel ( satu bendel untuk dokumen kepegawaian, satu bendel dokumen bukti fisik 
kegiatan ), kedua bendel tersebut dilkat dalam satu packing dengan dilampiri ceklis 
sebagaimana terlampir. 

3. Penyampaian usul PAK disertai data excel usul PAK Penyuluh format terlampir. 

D. Semua usulan PAK tersebut di atas, paling lambat kami tenima surat usul, berkas I bukti 
fisik, dan data excelriya pada tanggal 30 September 2019. Bagi yang terlambat 
menyampaikan pada tanggal tersebut akan kami sampaikan secara dinas untuk diikutkan 
penilalan PAK Periode berikutnya. 

E. Perlu karni sampaikan, sebelum berkas usul PAK disampaikan ke Kanwil agar divenifikasi 
terlebih dahulu kelengkapannya sesuai dengan ceklis, apabila berkas tidak Iengkap akan 
kami kembalikan secara dinas 

F. Surat usul dan berkas/bukti fisik penilaian PAK tersebut di atas disampaikan melalui 
Pelayanan Terpadu Satu Pintu (PTSP) Kanwil Kementerian Agama Prov. Jawa Timur. 

Tern busan 
Pit. Kepala Kanwil Kementenian Agama Prov. Jawa Timur 
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Lampiran I 

Surat No: B. 'f &2./Kw. 13.1 .2IKp.07. 1/09/2019 
langgal : 4 September2019 

CHECK LIST 
BERKAS USUL PENETAPAN ANGKA KREDIT GURU 

Nama 
NIP 
GoI.Ruang 
Jabatan 
Satker 
Kab/Kota 

Bendel I — Formulir DUPAK & Dok 
No. Dokumen Keiengkapan Ada Tidak 

 Formulir dan Surat Pernyataan 
1.   Formulir isian Daftar Usul Penetapan Angka Kredit (DUPAK) 
2.  Surat Pernyataan Melaksanakan Tugas Pembelajaran/Bimbingan dan 

 Tugas Tertentu 
3.  Surat Pernyataan Melakukan Kegiatan Pengembangan Keprofesian 

 Berkelanjutan 
4.   Surat Pernyataan Melakukan Kegiatan Penunjang Tugas Guru 

 Dokumen Kepegawalan 
5.  Fotocopy sah Ijasah, Transkrip, dan Ijin Belajar/Tugas Belajar (bila 

 memasukkan ijasah baru) 
6.  Fotocopy sah surat hasil Penhlaian AK lama (apabila pengajuan 

 DUPAK sebelumnya belum memenuhi syarat KP) 
7.   Fotocopy sah PAK Lama yang digunakan KP terakhir 
8.   Fotocopy sah SK KP terakhir 
9.  Fotocopy sah SK Jabatan/SK Mutasi setelah KP terakhir (jika pernah) 

10.  Fotocopy sah Sertifikat Pendidik 
11.   Fotocopy sah NUPTK 
12.   Fotocopy sah SK Inpassing Jabatan Guru 
13.   Fotocopy sah Penilaian Prestasi Kerja 2 tahun terakhir bernhlai balk 
14.  Fotocopy sah DRH Simpeg 

Bendel II— Bukti Fisik 

No. Dokumen Kelengkapan Ada Tidak 
ada 

Bukti Fisik kegiatan yang dinilai 
1.  Penilaian Kinerja Guru (PKG) dan bukti fisik Pembelajaran/Bimbingan 

dan Tugas Tertentu 
2.  Pengembangan Din (PD) 
3.  Publikasi IImiah (P1) 
4.  Karya Inovatif (KI) 
5.  Penunjang Tugas Guru 

Petugas Verifikator Petugas Checklist 
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Lampiran II 

Surat No: B. t,2-/Kw. 13.1 .2IKp.07. 1/0912019 
Tanggal : September2019 

CHECK LIST 
BERKAS USUL PEN ETAPAN ANGKA KREDIT PENGAWAS SEKOLAH 

Nama 
NIP 
GoI.Ruang 
Jabatan 
Kab/Kota 

Bendel I — Formulir DUPAK & Dokumen Keneaawaian 
No. Dokumen Kelengkapan Ada Tidak 

Formulir dan Surat Pemyataan 
1.  Formulir isian Daftar Usul Penetapan Angka Kredit (DUPAK) 
2.  Surat Pernyataan lelah Mengikuti Pendidikan 
3.  Surat Pernyataari Melakukan Kegiatan Pengawasan Akademik dan 

Manajerial 
4.  Surat Pernyataan Melakukan Kegiatan Pengembangan Profesi 
5.  Surat Pernyataan Melakukan Kegiatan Penunjang Tugas Pokok 

Dokumen Kepegawaian 
6.  Foto copy sah ljasah, Transkrip, dan Ijin Belajar/Tugas Belajar (bila 

memasukkan ijasah baru) 
7.  Fotocopy sah surat hasil Penilalan AK lama (apabila pengajuan 

DUPAK sebelumnya belum memenuhi syarat KP) 
8.  Fotocopy sah PAK Lama yang digunakan KP terakhir 
9.  Fotocopy sah SK KP terakhir 
10.  Fotocopy sah SK Jabatan/SK Mutasi setelah KP terakhir (jika pernah) 
11.  Fotocopy sah NUPTK 
12.  Fotocopy sah Penilaian Prestasi Kerja 2 tahun terakhir bernilal balk 
13.  Fotocopy sah DRH Simpeg 

Bendel II — Bukti Fisik 

No. Dokumen Kelengkapan Ada 
Tidak 
ada 

Bukti Fisik kegiatan yang dinilai 
1.  Pengawasan Akademik dan Manajerial 
2.  Pengembangan Profesi 
3.  Penunjang Tugas Pengawas Sekolah 

Petugas Verifikator Petugas Checklist 
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Lampiran III 

Surat No: B. /Kw.13.1.2/Kp.07.1/09/2019 
Tanggal : September 2019 

CHECK LIST 
BERKAS USUL PENETAPAN ANGKA KREDIT PENGHULU 

Nama 
NIP 
GoiRuang 
Jabatan 
KablKota 

Bendel I — Formulir DUPAK & Dok 
No. Dokumen Kelengkapan Ada Tidak 

1.   Daftar Usul Penetapan Angka Kredit (DUPAK) 
2.  Foto copy sah ljasah, Transkrip, dan Ijin Belajar/Tugas Belajar (bila 

 memasukkan ijasah baru) 
3.   Fotocopy sah SK Penghu!u terakhir 
4.  Fotocopy sah surat hasH Penilalan AK lama (apabila pengajuan 

 DUPAK sebelumnya belum memenuhi syarat KP) 
5.   Fotocopy sah PAK terakhir 
6.   Fotocopy sah SK KP terakhir 
7.  Fotocopy sah SK JFU/Jabatan/Mutasi setelah KP terakhir (jika 

 pernah) 
8.   Fotocopy sah SK CPNS, SK PNS 
9.   SKP dan PPK dalam 2 tahun terakhir minimal bernilai baik 

10.  DRH (cetak dan Simpeg) 

Bendel II— Bukti Fisik 

No. Dokumen Kelengkapan Ada Tidak 

1.  Surat Keterangan Kepala Kantor Kemenag tidak sedang dalam 
 menjalani hukuman disiplin pegawai dalam I tahun terakhir 

2.  
 NR 
Surat Pernyataan pelaksanaan kegiatan pelayanan dan konsultasi 

3.  Surat Pernyataan pelaksanaan kegiatan pengembangan 
 kepeng h uluan 

4.  Surat Pernyataan pelaksanaan kegiatan pengembangan profesi 
 penghulu 

5.   Surat Pernyataan melakukan kegiatan pendukung tugas penghulu 
6.   Surat Pernyataan telah mengikuti dan pelatihan penghulu 
7.  Bukti Fisik 
8.  Dijilid dengan cover warna hijau 

Petugas Verifikator Petugas Checklist 
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Lampiran IV 

Surat No: B. t(k2. IKw.13. 1.2/Kp.07.110912019 
Tanggal : ' September 2019 

CHECK LIST 
BERKAS USUL PENETAPAN ANGKA KREDIT PENYULUH AGAMA 

Nama 
NIP 
GoI.Ruang 
Jabatan 
Kab/Kota 

Bendel I — Formulir DUPAK & Dokumen KeDeaawaian 
No. Dokumen Kelengkapan Ada Tidak 

Formulir dan Surat Pernyataan 
1.  Formulir isian Daftar Usul Penetapan Angka Kredit (DUPAK) 
2.  Surat Pernyataan Melakukan Kegiatan Bimbingan Atau 

Penyuluhan Agama dan Pembangunan 

Dokumen Kepegawaian 
3.  Foto copy sah Ijasah, Transkrip, dan Ijin Belajar/Tugas Belajar (bila 

memasukkan ijasah barn) 
4.  Fotocopy sah surat hasil Penilaian AK lama (apabila pengajuan 

DUPAK sebelumnya belum memenuhi syarat KP) 
5.  Fotocopy sah PAK Lama yang digunakan KP terakhir 
6.  Fotocopy sah SK KP terakhir 
7.  Fotocopy sah SK JFU/JabatanlSK Mutasi setelah KP terakhir (jika 

pernah) 
8.  Fotocopy sah Penilaian Prestasi Kerja 2 tahun terakhir 
9.  Fotocopy sah DRH Sim peg 

Bendel II— Bukti Fisik 

No. Dokumen Kelengkapan Ada Tidak 
ada 

Bukti Fisik kegiatan yang dinilai 
1.  Bimbingan atau Penyuluhan Agama dan Pembangunan 
2.  Pengembangan Bimbingan atau Penyuluhan 
3.  Pengambangan Materi Bimbingan atau Penyuluhan 
4.  Pengembangan Profesi 
5.  Penunjang Tugas Penyuluhan Agama 

Petugas Verifikator Petugas Checklist 
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